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Bild- und Textfluss

Zum Einfligen eines gespeicherten Bildes im Register Einfiigen

in der Gruppe lllustrationen auf das Symbol Bilder [#
klicken. Zu dem Ordner, in dem sich das gewlinschte Bild
befindet, navigieren, Bild auswéahlen und einflgen.

Meistens wird das Bild wie ein Buchstabe in den Text eingefligt. Damit es frei
verschiebbar wird, das Bild anklicken und im Register Bildtools in der Gruppe
Anordnen Uber das Symbol Textumbruch die Option Eng oder Quadrat wahlen (oder

vor bzw. hinter den Text).

Oder auf das Symbol Layoutoptionen
sobald es markiert wird, klicken, und die gewiinschte Option auswahlen.

Uber Ausrichten im Register Bildtools kdnnen Sie
Ausrichtungslinien verwenden anhaken. Dabei erscheinen
beim Verschieben von Bildern griine Linien auf dem
Bildschirm. Diese helfen Ihnen, die Bilder an der Seite

auszurichten.
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Das Bild anklicken und mit gedriickter Maustaste an den
Markierungspunkten an den Ecken (die Maus wird
zum Doppelpfeil) vergroBern oder verkleinern.

Das Bild mit gedrlickter Maustaste verschieben

(Die Maus wird zum Doppelkreuz)
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Bilder Onlinegrafiken Formen SmartArt Diagramm Screenshot
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lllustrationen

, das rechts neben dem Bild erscheint,

|: .1 Ebene nach vorne -

- L) Ebene nach hinten
Tmr:'m Sir Auswahlbereich
Mit Text in Zeile
Quadrat
Eng
Transparent
Oben und unten
Hinter den Text

Vor den Text
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Rahmenpunkte bearbeiten

<

bt Text verschieben

Position auf Seite fixieren

Weitere Layoutoptionen..

Als Standardlaycut festlegen

\: Ausrichten -
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2 Linksbundig
=] Horizontal zentrieren
‘:'j Rechtsbiindig
00t Oben ausrichten
il Vertikal zentrieren
s Unten ausrichten
o Horizontal verteilen
“;‘ Vertikal verteilen

An Seite ausrichten

~  Am Seitenrand ausrichten

v Ausrichtungslinien verwenden I};

. Quadrat

L] Eng

. Oben und
unten

. Hinter dem Text

- Vor dem Text

Dies ist ein Beispiel fur den
Textfluss um / eine Grafik. Der
Text kann g einen

quadratischen freien Platz fur

die Grafik lassen.

Dies ist ein Beispiel fir den
Textfluss / um eine Grafik. Der
Text ~ kann die Grafik genau
passend umranden.

Dies ist ein Beispiel fur den Textfluss um eine
\/

Grafik. Der Text kann tber und unter der
Grafik entlang laufen.

Dies is¥’ein Beispiel fur den Textfluss um eine
Grafik. Der Text kann tber der Grafik liegen.

Dies iylh Beispiel fiir den Textfluss um eine
Gra, " Der Text kann unter der Grafik liegen.
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