WORD 2007

BILDER IN WORD 2007

Wahlen Sie im Register Einfiigen — Grafik. Wahlen Sie das gewiinschte Bild aus.

Die GroBe verdandern Sie, indem Sie den Rand anklicken und dann mit gedriickter Maustaste an den
Begrenzungspunkten ziehen (die Maus wird zum 1 ). Verschieben kénnen Sie es, wenn die Maus auf dem Bild
zum Doppelkreuz B wird.

DIE REGISTERKARTE BILDTOOLS

In der Registerkarte Bildtools - Format kdnnen weitere Einstellungen vorgenommen werden. Sie 6ffnen sie,
indem Sie auf das Bild doppelklicken.

—— Bildtools Bilder-2007.docx - Microsoft Word T— = | 6 ]

Ca
) Stat  Eifagen  Seftenlayout  Veweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Adddns | Format

@
% Heligkeit-  Ja{ Bilder komprimieren = - » = P Bildform - @] hyin den Vordergrund + |2 Ausrichten - B o
o | - I T L= e R I T
:j Kontrast By 8ild sndem ]| il i ] ol el - s ] |- Zrianmen~ ||~ 3in den interorund - [E G i
a3 Neu einfarben ~ g Grafik zuricksetzen ~ B Textumbruch ~ 5\ Drehen ~ “ 31 Breite: |16, s

5 Anordnen

%) 2 Bildeffekte ~

Anpassen )

Schriftgrad I

/7

In der Gruppe Schriftgrad kénnen Sie die gewiinschte GroBe auch direkt eingeben.

Uber Zuschneiden werden Teile des Bildes abgeschnitten. Die Eckpunkte des Bildes werden
dabei zu Linien. Durch Ziehen daran in das Bild hinein wird zugeschnitten. Die
Zuschneidefunktion wird durch erneuten Klick auf Zuschneiden wieder ausgestellt.

Mit den Befehlen der Gruppe Anordnen legen Sie fest, wie sich das Textfeld in Bezug auf die lGbrigen Elemente
lhres Dokuments verhalten soll (Textfluss, Position, Ausrichtung,...).

FORM UND RAHMEN:
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Mit Bilder komprimieren verringern Sie die DateigréRe des o
Dokumentes.
Mit Bild andern kénnen Sie das Bild durch ein anderes
ersetzen. ‘
& optianen fiir Bildk:
Mit Grafik zurlicksetzen wird das Bild wieder so, wie Sie es =

urspriinglich eingefiigt haben.
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