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BILDER IN WORD
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Wahlen Sie im Register Einfligen — Bilder — Dieses Gerat. Wahlen Sie das gewiinschte Bild aus.

Die GroBe verandern Sie, indem Sie den Rand anklicken und dann mit gedriickter Maustaste
an den Begrenzungspunkten ziehen (die Maus wird zum Doppelpfeil ! ). Verschieben

koénnen Sie es, wenn die Maus auf dem Bild zum Doppelkreuz % wird.

Bild einfiigen aus

Dieses Gerdt...
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Onlinebilder...

DIE REGISTERKARTE BILDFORMAT
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Freistallen Korrektu

In der Registerkarte Bildformat konnen weitere Einstellungen vorgenommen werden. Sie sehen sie, wenn Sie
auf das Bild doppelklicken.

In der Gruppe GréfSe kdnnen Sie die gewiinschte GréBe auch direkt eingeben.

-‘Z[ 1THBhe: 1,71 cm

Zuschneiden

Uber Zuschneiden werden Teile des Bildes abgeschnitten. Die
Eckpunkte des Bildes werden dabei zu Linien. Durch Ziehen daran in
das Bild hinein wird zugeschnitten. Die Zuschneidefunktion wird durch
erneuten Klick auf Zuschneiden oder Klick auRerhalb des Bildes wieder
ausgestellt. Seitenverhaltnis >
[ Ausfillen

T Breite: 2,26 cm

121: Zuschneiden

r(') Auf Form zuschneiden >

Auch kénnen Sie mit Hilfe des Drop-Down-Pfeils bei Zuschneiden einen Bild auf Form
zuschneiden.

& Ein passen

Mit den Befehlen der Gruppe Anordnen legen Sie S O = o
- —
fest, wie sich das Textfeld in Bezug auf die tbrigen El]_—l [T:‘ E[T[} = @ <IN
Position Textumbruch Ebene nach Ebene nach Auswahlbereich Ausrichten Drehen
Elemente lhres Dokuments verhalten soll . s vorne~ hinten ~ o .
(Textumbruch, Position, Ausrichtung,...). Anordnen

Uber Ausrichten kénnen Sie Ausrichtungslinien
verwenden anhaken. Dabei erscheinen beim

Sie kénnen auch uber das Layoutoptionen X

Symbol Layoutoptionen,

Mit Text in Zeile H H (1 ini
das rechts neben dem Verschieben von Blldfern grine Linien auf dem
. . Bildschirm. Diese helfen ==
Bild erscheint, sobald es Nn_ R =T N
Kiert wird. di inscht it Textumbruch Ihnen, die Bilder an der el oo Drahen | Zusc
markiert wir e gewunschte it Textumbruc| ) R [Ausrichten
’ g Seite auszurichten. - v
Option auswahlen. oS o HE S Linksbandig
\:?.u Horizontal zentrieren
n = _E =5 Rechtsbiindig
® Mit Text ) “|:|_'v Oben ausrichten

verschieben H} Vertikal zentrieren

Position auf der i
Seite fixieren

ol Unten ausrichten

Horizontal verteilen

Weitere anzeigen...

il
§' Vertikal verteilen

An Seite ausrichten

v Am Seitenrand ausrichten

v Ausrichtungslinien verwenden

Gitternetzlinien anzeigen

# Rastereinstellungen...
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FORM UND RAHMEN:

In der Gruppe Bildformatvorlagen konnen Sie verschiedene vorgefertigte Layouts auswahlen. Klicken Sie auf
den Drop-Down-Pfeil, um alle zu sehen.
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Klicken Sie bei Bildrahmen
auf den Drop-Down-Pfeil. Sie
kénnen zwischen verschiedenen
Farben und Strichstéarken und
Arten auswihlen. Uber Weitere
Konturfarben finden Sie die
gesamte Farbpalette.

z Bildrahmen v m

Designfarben

Standardfarben
L1 | EEEEN

Keine Kontur
Weitere Konturfarben...
=

Starke >

e Striche >

In der Gruppe Anpassen kdnnen Sie das Bild mit Farbe

Bei Bildeffekte

finden Sie vielfiltige

Moglichkeiten, um z.B. Schatten,
Spiegelung, Kanten,... individuell
einzustellen. Unten lassen sich
Uber die jeweiligen Optionen noch
mehr Anpassungen vornehmen.

(@ sidettekte~ | = =

~emstivtext | Position Textumbruch

2 Voreinstellung >

iheit
@ Schatten >

10 1 2
— Keine Spiegelun
Spiegelung > L

E Leuchteffekt > -

=5 Weiche Kanten > Spiegelungsvarianten

BB Adiigung > | =

13
Li

17}

3D-Drehung o |

L
by

Ly
‘,
[V

[ spiegelungsoptionen.
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Bei Bildlayout kénnen Sie

Bilder mit Beschriftungen
(Legenden) versehen oder als
SmartArt-Organigramme
anordnen. Diese kénnen Sie mit
der Registerkarte SmartArt-Design
und Format weiter bearbeiten.
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einfarben, sowie Gber Korrekturen Helligkeit und Kontrast |*? - -

regeln.  Dort

Bildkorrekturoptionen zur Seitenleiste Grafik formatieren,

gelangen Sie auch

4 Bildkorrekturen
Scharfen/Weichzeichnen

unten  Uber

Voreinstellungen

Scharfe 13
die noch genauere Einstellungen erméglicht. Sie konnen das HelligkeitjKoneast
Voreinstellungen
Bild auch mit kiinstlerischen Effekten versehen. e —
Koptrast I
Mit Bilder komprimieren verringern Sie die s
! Zuschneiden

DateigroRe des Dokumentes.

Grafik formatieren

Eg B Bilder K
& Bild &n
£ Bild zu
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Kiinstlerische| Transparenz
Effekte v v

Mit Bild andern kénnen Sie das Bild durch ein anderes ersetzen. Dabei bleiben lhre Bearbeitungen
erhalten und werden auf das neue Bild angewendet.

Mit Bild zuriicksetzen
Ed

Freistellen ] erm@glicht es Ihnen, mit einem Stift Bereiche
auszuwahlen, die Sie behalten oder |6schen wollen.

wird das Bild wieder so, wie Sie es urspriinglich eingefiigt haben.
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Zu behaltende Zu entfermende Alle Anderungen Anderungen
Bereiche markieren Bereiche markieren verwerfen beibehalten

Verfeinern SchlieBen
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