Das Startmenu

Uber das Startmenii gelangen Sie zu allen Programmen ¥ Microsoft Office Word 2007 ’
. [ Microsoft Office Excel 2007 3
und Funktionen des Computers. @ 5 Moot Offe A 207 .
#
Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Start. 16 Microsoft Office PowerPoint 2007+
E‘! Macromedia Dreamweaver & »
Die meistgenutzten Programme finden Sie in der linken Liste. Diese o £asy-pC-Gate
Liste lasst sich anpassen, so dass die von Ihnen gewiinschten g N
Programme dort angezeigt werden. [0 Windows Media Player v
. . ) . @ Photolmpact X3 ,
Uber Alle Programme gelangen Sie zu allen installierten 5 Picssa3 Dounloads
Programmen, deren Ordner Sie durch Klicken auf- und auch wieder ﬁjmfsﬂw . Wl compues
.o . . . . 1deo deluxe
zuklappen. Uber Zuriick gelangen Sie wieder zur ersten Ansicht. I3 CorelDRAW 12 , [
= 3 ) i & Designer20 »
Uber lhren Benutzernamen, Dokumente, Bilder, Musik und Videos @ Kalorio Systemsteverung  *
haben Sie einen schnellen Zugriff auf lhre Dateien, iber Computer © PSP Gerite und Drucker
. .. TMPGEnc DVD Author
, |
auf CD’s, USB-Sticks und andere Wechseldatentrager. & Nero Startsmart ST
.. . . . [ Mero CoverDesigner »
In der Systemsteuerung kénnen Sie die verschiedensten 5 WP Navigator £X20 Hilfe und Support
Einstellungen fir Ihr System und die angeschlossenen Gerate B doowvinsve
@ SyncToy 2.1(x64)
vornehmen.

» Alle Programme

Weitere nitzliche Funktionen wie Hilfe und Suchen stehen Ihnen hier
auch zur Verfugung, auRerdem kdnnen Sie den Computer hier
ausschalten oder neu starten.

|Programme/Dateien durchsuchen 0 ‘

Das Startmenii anpassen

Klicken Sie mit rechts auf die Schaltflache Start und wahlen Sie im erscheinenden Kontextmeni den Befehl
Eigenschaften.

Das Register Taskleiste

Hier sollte kein Haken bei Taskleiste automatisch ausblenden ). Eigenschafion von Taskiciste wnd Starimend X )
sein, damit die Taskleiste immer zu sehen ist.

Taskleiste | Startmenii | Symbolleisten
Wenn Sie mochten, dass jedes Fenster eines Programmes in der Taskleistendarstellung

Taskleiste zu sehen ist, sollte bei Schaltflachen in der Taskleiste
Nie gruppieren ausgewahlt sein. Ansonsten wiirden z.B. zwei
geoffnete Word-Dateien nicht nebeneinander stehen, so dass
Sie zweimal klicken missten, um zwischen den Fenstern zu

[ Taskleiste automatisch aushlenden

[T Kleine Symbole verwenden

Position der Taskleiste auf dem Bildschirm:

Wechseln . ?_gﬂlalltﬂéchen der Immer gruppieren, Beschriftungen ausblenden ']
hd der Taskl d die GréRe d bol oy
Auch die Position der Taskleiste und die GroRRe der Symbole Legen Sie die Symbole und Benachricht fest, \
Y de m Infobereich smgezeigt werden,

kdnnen Sie bestimmen.
Desktopvorschau mit Aero Peek

H A H H Der Desktop wird temporar angezeigt, wenn Sie die Maus an das Ende
Sie kon nen h Ier au Ch d en InfObereICh an passen : der Taskleiste auf die Schaltfiache "Desktop anzeigen™ bewegen.

Aero Peek fiir die Desktopvorschau verwenden

Wie kann die Taskleiste angepasst werden?
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Der Infobereich

Im Infobereich neben der Uhr sind

alle Programme zu sehen, die

() B« Allesystemstevcrungselemente » Infobereichsymbele

MEAE

automatisch vom Computer N T
gestartet werden. Da diese

manchmal viel Platz einnehmen,
sollte kein Haken bei Immer alle

sollen.

Wahlen Sie die Symbole und Benachrichtigungen aus, die auf der Taskleiste angezeigt werden

Wenn Sie Symbole und Benachrichtigungen susblenden, werden Sie nicht Gber Anderungen oder Updates benachrichtigt.
Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Infobereich auf der Taskleiste, um Symbole anzuzeigen.

Symbole anzeigen gesetzt werden. e
ymbole

[F> wartungscenter
PC-Probleme losen: 1 Meldun

Das Anzeigeverhalten aller
Symbole kann genau eingestellt
werden. Indem Sie in auf das
Verhalten neben einem Objekt in
der Liste klicken, kénnen Sie
auswahlen, ob das entsprechende

2 Netzwerk

Netzwerk 2 Internetzugriff

il HD Audio Control Panel

Symbol eingeblendet,

Verhalten g
[ Symbol und Benachrichtigungen anzeigen - ]
[symbol und Benachrichtigungen anzeigen -
[Symbol und Benachrichtigungen anzeigen -
[vur Benachrichtigungen anzeigen -
[Nur Benachrichtigungen anzeigen -

ausgeblendet oder ausgeblendet, =

. . Systemsymbole aktivieren oder deaktivieren
wenn inaktiv werden soll.

Standardverhalten fiir Symbole wiederherstellen

[]Immer alle Symbole und Benachrichtigungen auf der Taskleiste anzeigen

Das Register Startmenii

Hier kdnnen Sie einstellen, was fir eine Aktion zum Beenden die
Schaltflache im Startmen zeigen soll.

Sie kdnnen auch bestimmen, ob die zuletzt verwendeten Dateien
und Programme im Startmenii angezeigt werden sollen.

Uber die Schaltfliche Anpassen gelangen Sie zur Dialogbox
Startmenii anpassen, die eine genaue Einstellung des Startmeniis
ermoglicht.

Im oberen Bereich bestimmen Sie das Erscheinungsbild der rechten
Spalte des Startmenis.

e Die Option Als Menii anzeigen bewirkt, dass neben dem
Element ein Dreieck erscheint, (iber das die jeweiligen
Unterobjekte als Liste aufklappen.

e Die Option Als Verkniipfung anzeigen bewirkt, dass beim
Klicken auf das Element ein eigenes Fenster mit den
Unterobjekten gedffnet wird.

e Mit Element niemals anzeigen erscheint dieses gar nicht in der
Liste.

e Hilfe und Suchen sollten auf jeden Fall angehakt sein.

e  Mit dem Haken bei Untermeniis beim Draufzeigen 6ffnen
erreichen Sie, dass die Unterments der Dreiecke neben einem
Objekt sofort aufklappen, ohne dass darauf geklickt werden
muss.

e  Kein Haken bei Zuletzt installierte Programme hervorheben
bewirkt, dass die mitunter stérende Meldung bei
Neuinstallationen von Programmen nicht erscheint.

Im Bereich StartmeniigréfSe bestimmen Sie, wie viele zuletzt
verwendete Programme in der linken Spalte des Startmenis
angezeigt werden sollen. Wenn Sie mochten, dass diese Spalte
immer gleich aussieht, setzen Sie die Anzahl der Programme auf Null.

r
ol Eigenschaften von Taskleiste und Startmeni

Tasldelshe‘ Startmend | symbolleisten

=)

Klicken Sie auf "Anpassen’, wenn Sie die Darstelungund ["ArpZssen. ..
das Yerhalten von Links, Symbolen und Meniis im - = S
Startmeni anpassen méchten.

Standardaktion fiir Beenden:

Herunterfahren hd

Datenschutz

[ Zuletzt gedfinete Programme im Startmend speichern und
anzeigen

Zuletzt gedffnete Elemente im Startment und in der Taskleiste
speichern und anzeigen

Wie kann die Darstellung des Startmends gedndert werden?

Startmeni anpassen

Sie kénnen die Darstellung und das Verhalten von Links, Symbolen und
Meniis im Startmend anpassen.

& Dateien und Bibliotheken durchsuchen -

it éffentlichen Ordnern suchen
Micht suchen
@ Ohne &ffentliche Ordner suchen
Befehl "Ausfiihren”
=/ Bilder
() Als Menii anzsigen
@ Als Verknipfung anzeigen
() Element niemals anzeigen
M Computer
(71 Als Menii anzeigen
@ Als Verkniipfung anzeigen
() Element niemals anzeigen
~¢| Dokumente
(7) Als Menii anzsigen

@ Als Verkniipfung anzeigen

m

() Element niemals anzeigen -
Startmeniigrafie
Anzahl der zuletzt ausgefithrten Programme: 0
Anzahl der zuletzt verwendeten, in Sprunglisten ol

anzuzeigenden Elemente:

[ Standardeinstellungen oK ] [ Abbrechen
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Das Register Symbolleisten

Hier bestimmen Sie, welche Symbolleisten (Bereiche) in der Taskleiste

k. Eigenschaften von Taskleiste und Startmend

=

Tasdeiste | Startmend | Symbolesten |

Wahlen Sie aus, welche Symbolleisten zur Taskleiste hinzugefiigt
werden sallen.

angezeigt werden sollen.

] cresce

[ Links

[] Tablet PC-Eingabebereich
[7] Desktop

Das Startmenii bearbeiten

Eigene Ordner im Startmenii erstellen

Klicken Sie mit rechts auf die Schaltflache Start und wahlen Sie im erscheinenden Kontextmeni den Befehl
Explorer. Navigieren Sie zu C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu

Offnen Sie den Ordner Programme. Sie sehen nun alle Programme und Programmordner |hres Startmeniis und
konnen eigene neue Ordner hinzufiigen, die vorhandenen Ordner umbenennen oder verschieben, um das
Startmenu anzupassen.

Es ist sinnvoll, eigene Ordner wie Foto, Musik, Hardware, usw. zu erstellen, um dann alle Programme
entsprechend hineinzuschieben, damit das Startmen( Gbersichtlich und nicht zu lang wird.

Programme verschieben

Sie kdnnen alle Programme oder Programmordner auch im Startmeni mit gedriickter Maustaste an eine
andere Stelle verschieben. Dabei zeigt lhnen ein schwarzer Strich die Position an, an die das Programm kommt.

Wenn Sie die Maustaste dann loslassen, erhalten Sie evtl. eine Meldung, dass dieser Vorgang alle Benutzer des
Computers betrifft. Bestatigen Sie diese Meldung mit OK.

B8 AdobeRead  Offnen
Programme umbenennen fé Internet Exp| % Als Administrator ausfihren
(€ Internet Exp Behandeln von Kompatibilitatsproblemen
. .. . . ¥ Minianwent - .
Sie kénnen alle Programme oder Programmordner im Startmeni % Powpup]  Cepfad offnen
umbenennen, indem Sie sie mit rechts anklicken und den Befehl g e o
. .. @ SyncToy 2. An Taskleiste anheften
Umbenennen aus der Liste auswahlen. A windowsn) T
B Windows M
Windows M Vorgéngerversionen wiederherstellen
9 x:::zzzm Senden an
Ein Programm ans Startmenii anfiigen Autostart In Ordner kopieren...
Canon Utilit In Ordner verschieben...
Wenn Sie ein Programm in der Liste aller Programme mit rechts ;)Z’Tj‘f:‘gc"; [
anklicken und den Befehl An Startmenii anheften auswahlen, wird es dm Fotowe| [ EaE=E
dem Startmeni, also der linken Liste direkt iber Start, hinzugefiigt. bl Laschen
H'  Umbenennen
ﬁ! Foto-M{
& Foto-Mg Eigenschaften

Ein Programm aus dem Startmenii entfernen

Wenn Sie ein Programm im Startmen( mit rechts anklicken und den Befehl Vom Startmenii I6sen auswéhlen,
wird es wieder aus dem Startmeni entfernt.

Programme aus der Liste aller Programme l6schen

Klicken Sie das Programm oder den Programmordner mit rechts an und wahlen Sie Léschen.

Ein Programmsymbol auf den Desktop

Klicken Sie das Programm mit rechts an und wahlen Sie Senden an — Desktop.

Das Startmenii von Windows 7
© U. Janssen | Tel: 089-82086618 | E-Mail: Computerunterricht@janotopia.de | Internet: www.janotopia.de



Programme in der Taskleiste verankern

Normalerweise werden in der Taskleiste die Programme gezeigt, die Sie aktuell ausfiihren. In Windows 7
konnen Sie jedoch beliebige Programme dauerhaft dort platzieren, so dass Sie diese schnell mit einem
Mausklick starten kénnen. Dies entspricht dann den Symbolen in der Schnellstartleiste bei den friiheren
Windows-Versionen.

Klicken Sie das Programm, das Sie in der Taskleiste verankern mochten, mit der rechten Maustaste an. Wahlen
Sie den Befehl An Taskleiste anheften.

Um ein Programm wieder aus der Taskleiste zu entfernen, gehen Sie genauso vor, wahlen dann aber den Befehl
Von Taskleiste I6sen.

1 mit zwel sinnehauten Antennen und WPAZ

Wenn Sie eine Webseite anheften mochten, ziehen Sie das Symbol vor der Adresse im

Internet mit gedriickter Maustaste in die Taskleiste. e

Mit Sprunglisten arbeiten i Microsoft Office Word 2007 2 Angeheftet

.. . . . A X (3 Microsoft Office Excel 2007 » 0] Liste.docx

Uber die Sprunglisten kénnen Sie auch die zuletzt 0 Microsoft Office Access 2007 b ) Ubungs-CD-Verzeichnis 20..

bearbeiteten Dateien aufrufen — oder auch @ Microsoft Office PowerPoint 2007 »  Zuletzt verwendet

Dateien, die lhnen chhtlg sind. @ Macromedia Dreamweaver 8 4 ] Taskleiste von Windows 7.d...
Fi! Easy-PC-Gate 1) Bild und Textfluss Word 20...

Diese Sprunglisten finden Sie im Startmenii, indem =
6 Snaglt 7 h!l_] Tastenkombinationen Zeic...

Sie mit der Maus auf einen Eintrag zeigen. Sie
haben die Moglichkeit, durch Klick auf eine Datei diese zu 6ffnen.

Iﬂ_] Jaztaturcadrzz.doc A=
Zusétzlich kénnen Sie durch Klick auf den Pin [#=] der rechts neben einem oo — =1
Dateinamen erscheint, sobald Sie darauf zeigen, eine Datei an die Liste anheften, Erzn
Kopieren

oder durch Klick auf wieder aus der Liste entfernen.

An diese Liste anheften

Oder Sie klicken den Dateieintrag mit der rechten Maustaste an und wahlen im HrslEmeTiEe
Kontextmeni den Befehl An diese Liste anheften bzw. Aus Liste entfernen. Dateipfad offnen
Eigenschaften
Diese Sprunglisten finden Sie auch, indem Sie ein Programmsymbol mit gedriickter ) 24 Zeichnend bung doc
Maustaste aus der Startseite hinaus etwas nach oben ziehen. s e Vewraton

) remember.dock

Hinweis: Sollten die Sprunglisten nicht zu sehen sein, klicken Sie mit rechts auf Start "

W Microsoft Word 2010
und dann mit links auf Eigenschaften, aktivieren Sie dann mit einem Haken die Option & s e sl
Zuletzt geéffnete Dateien im Startmenii und in der Taskleiste speichern und anzeigen. S

Die Symbole Arbeitsplatz und Eigene Dateien auf dem Desktop

& Desktopsymboleinstellungen i)
Klicken Sie mit rechts auf eine leere Stelle des Desktops und wéahlen Sie  Detopmmbee |

den Befehl Anpassen. Sie finden den Befehl Anpassen auch in der Desktopaymicie

[C1omputer Papierkorb

Systemsteuerung. Klicken Sie auf Desktopsymbole @ndern. ) Berutaeritoen ] Sytemstousnung

[T Netzwerk

In der Dialogbox Desktopeinstellungen kénnen Sie mit den Haken _
bestimmen, ob die Symbole Computer, Benutzerdateien, Papierkorb, C'-% Jj Njﬁ |

Systemsteuerung und Netzwerkumgebung auf dem Desktop |
erscheinen sollen. ; .

Pap\erk:rb (vall) Pap\erkur‘b fleer)
Anderes Symbol ] [ Wiederherstellen
Wenn Sie ein Symbol im mittleren Bereich anklicken, kdnnen Sie liber (¥ Zuinssen. doss Deskiopsymboe durch Designs gesndsrt werden
die Schaltflache Anderes Symbol die Darstellung andern.
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