Suchen mit Windows 7

In Windows 7 wird nach Text im Dateinamen und in der Datei geschriebenem Text, sowie nach in den
Dateieigenschaften eingegebenen Angaben wie Markierungen, Stichwértern, Autoren, usw. gesucht.

Eine schnelle Suche in allen Ordnern kdnnen Sie ausfiihren, indem Sie Gber die
Startschaltflache direkt in das Suchfeld einen Begriff eingeben und die Eingabetaste
driicken. Wenn lhnen der Dateiname oder ein Teil davon bekannt ist, kdnnen Sie diesen
eingeben. Wenn Ihnen ein in dem Text geschriebenes Wort (z.B. Steuer, Richard Schmidt, ...) bekannt ist,
koénnen Sie dies ebenfalls eingeben.

Wenn Sie einen Ordner im Windows-Explorer 6ffnen und im Suchfeld oben Eigene Dokumente durchsuchen ol
rechts etwas eingeben, dann wird dieser Ordner sowie seine Unterordner | 1
. . aus »
sofort durchsucht. Um die Suche zu beenden und zur normalen Ordneransicht
zurtickzukehren, miissen Sie auf das x im Suchfeld klicken.
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Wenn Sie nochmals in das Suchfeld klicken, kdnnen Sie Suchfilter, abhangig vom , :
Datum bzw. Datumsbereich auswdhlen:
Dateit auswahlen.
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Uber den Suchfilter Anderungsdatum kénnen Sie beispielsweise einen Zeitbereich
auswadhlen. Sie kénnen dabei auch einfach mit gedriickter Maustaste Gber den

Vor langer Zeit
Anfang des Jahres

Kalender ziehen. Anfang des Monats
Letzte Woche
Anfang der Woche
Gestern

Tipp:

Wenn Sie die Dateiendung kennen, kdnnen Sie diese mit dem Platzhalter * schon bei Dateiname eingeben.
So kénnen Sie z.B. mit der Eingabe von *.doc und einem Zeitbereich mit Hilfe des Suchfilters Anderungsdatum
alle Worddateien, die Sie im letzten Monat erstellt oder verdandert haben, suchen, ohne den Dateinamen zu
kennen.

Sie kénnen eine Suche auch speichern, indem Sie in der Aufgabenleiste auf Suche speichern klicken und dann
in der Dialogbox einen Namen vergeben. Wenn Sie keinen anderen Speicherort wahlen, wird im Ordner
Suchvorgdnge gespeichert.

Sie kdnnen den Ordner mit den Suchergebnissen wieder |6schen, indem Sie ihn mit rechts anklicken und
Loschen auswahlen.
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